il

Zalqcznik nr 2 do Uchwaly Senatu Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego nr 23/2015 z dnia 30 marca 2015 r.

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

§1.

Postanowienia ogolne.

Niniejszy regulamin okresla:

1) zasady korzystania z Infrastruktury badawczej przez jednostki Warszawskiego
Uniwersytetu Medycznego, jego pracownikéw, doktorantéw oraz studentow
przy prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych,

2) zasady korzystania z Infrastruktury badawczej do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych przez podmioty inne niz wskazane w pkt 1,
w tym zasady ponoszenia optat z tego tytutu,

3) zasady bezpieczenstwa i odpowiedzialnoéci w zwigzku 2z Kkorzystaniem
z Infrastruktury badawcze;.

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Regulamin - niniejszy regulamin;

2) WUM - Warszawski Uniwersytet Medyczny;

3) Infrastruktura badawcza - znajdujace sie w dyspozycji WUM obiekty, zasoby i
powigzane z nimi ustugi, ktére moga by¢ wykorzystywane do prowadzenia prac
badawczych lub rozwojowych;

4) Sprzet - wchodzgca w sktad Infrastruktury badawczej aparatura naukowo-
badawcza i inne urzadzenia stuzace do wykonywania badan;

5) Jednostka organizacyjna WUM lub Jednostka - jednostka organizacyjna, o
ktéorej mowa w § 11 Statutu Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.
Jednostkami organizacyjnymi sg wydziaty, jednostki organizacyjne wydziatu
(oddziaty, instytuty, katedry, Kkliniki, zaktady, studia (studium), centra badawcze,
centra dydaktyczno-badawcze, centra dydaktyczne, biblioteki), jednostki
ogoOlnouczelniane (instytuty, studia (studium), centra badawcze, centra
dydaktyczno-badawcze, biblioteki, muzeum, archiwa, inkubatory
przedsiebiorczos$ci, centra transferu technologii oraz laboratoria badawcze),
zespoty dydaktyczne lub zespolty badawcze, akademickie inkubatory
przedsiebiorczosci oraz centra transferu technologii, jednostki administracyjne
oraz inne jednostki, utworzone przez WUM na mocy odrebnych przepisow;

6) Dzial Aparatury i Urzadzen Technicznych - jednostka organizacyjna WUM,
ktorej zadania opisane sg w § 102 Regulaminu Organizacyjnego WUM;

7) Organizator - podmiot organizujacy prace badawcze lub rozwojowe, do ktérych
ma by¢ wykorzystana Infrastruktura badawcza; Organizatorem moze by¢
jednostka organizacyjna WUM, pracownik, doktorant lub student WUM, oraz
inny podmiot, w tym przedsiebiorca, ktéry ma zamiar zleci¢ wykonanie ustugi
badawczej, przy wykorzystaniu wskazanych elementéw Infrastruktury
badawczej lub samodzielnie przeprowadzic¢ prace badawcze;

8) Regulamin }Jednostki - regulamin okre$lajgcy szczeg6étowe zasady korzystania
ze sktadnikéw majatku trwatego w poszczegoélnych Jednostkach organizacyjnych
WUM;



9) Uzytkownik - osoba fizyczna, przedstawiciel Organizatora Kkorzystajacy
z Infrastruktury badawczej;

10) Formularz rezerwacji - wzér wniosku o dokonanie rezerwacji Infrastruktury
badawczej; wzor Formularza rezerwacji stanowi zatgcznik nr1;

11)Cena rynkowa - cenaza takie same lub podobne ustugi $wiadczone na
jednolitym rynku Unii Europejskiej;

12) Instrukcja obstugi - dokument, za ktéry odpowiada Kierownik Jednostki
opisujacy sposob prawidtowego Kkorzystania ze wskazanych elementéw
Infrastruktury badawczej; Instrukcja obstugi znajduje sie we wtasciwej Jednostce
organizacyjnej WUM;

13) Ewidencja korzystania z Infrastruktury badawczej - zbiér informacji, za
ktérego prowadzenie odpowiada Kierownik Jednostki, zawierajgcy zestawienie
Infrastruktury badawczej i okreslajacy spos6b i zakres korzystania z niej w
poszczeg6lnych Jednostkach; wzér Ewidencji stanowi zatgcznik nr 2;

14) Protokdl zdawczy - dokument okreélajgcy stan techniczny elementéw
Infrastruktury badawczej w momencie ich przekazania oraz w dniu zdania. Wzor
Protokotu zdawczego stanowi zatgcznik nr 3;

15) Protokdl odbiorczy - dokument okreslajgcy stan techniczny elementéw
Infrastruktury badawczej w momencie ich zdania. Wzér Protokotu odbiorczego
stanowi zatgcznik nr 4.

§2.

Ewidencja Infrastruktury badawczej

. WUM prowadzi ewidencje Infrastruktury badawczej obejmujaca:

1) Infrastrukture badawczg pozostajacg do wytgcznej dyspozycji WUM,

2) Infrastrukture badawczg, ktéra na mocy odrebnych porozumien jest uzytkowana
wspdlnie przez WUM oraz szpitale kliniczne,

3) Infrastrukture badawczg, ktéra na mocy odrebnych porozumien jest uzytkowana
wspélnie przez WUM oraz podmioty inne, niz szpitale kliniczne.

. W ewidencji Infrastruktury badawczej uwzglednia sie co najmniej dane dotyczace:

1) umiejscowienia elementéw Infrastruktury badawczej w Jednostkach,

2) w przypadku urzadzen, na ktérych zainstalowane jest oprogramowanie -
ewentualnych ograniczeniach mozliwosci Kkorzystania z oprogramowania
wynikajacych z licencji, w szczegdlnos$ci o braku mozliwoéci korzystania z
oprogramowania przez osoby nie bedgce pracownikami, doktorantami lub
studentami WUM,

3) ograniczen w mozliwosci korzystania z poszczegdlnych elementéw
Infrastruktury badawczej wynikajacych z innych, niz umowy licencyjne Zrodet, w
szczegblnoSci z postanowienn uméw, na podstawie ktérych WUM uzyskat
dofinansowanie na ich zakup.

Ewidencja Infrastruktury badawczej jest prowadzona przez Dziat Aparatury i

Urzadzen Technicznych.

. Kierownik Jednostki organizacyjnej WUM jest odpowiedzialny za przekazywanie do

Dziatu Aparatury i Urzgdzen Technicznych aktualnych informacji o stanie

Infrastruktury badawczej znajdujgcej sie w Jednostce organizacyjnej WUM.

Kierownik Jednostki prowadzi Ewidencje korzystania z Infrastruktury badawczej,

obejmujgcg co najmniej:



1) osoby/podmioty, termin i czas Kkorzystania z poszczegblnych elementéw
znajdujgcej sie w Jednostce Infrastruktury badawczej,
2) rodzaj prac lub czynno$ci wykonywanych przy jej wykorzystaniu.

6. W kazdej Jednostce prowadzone sg Karty Sprzetu, zgodnie z zatacznikiem 5 do
niniejszego Regulaminu, dla Sprzetu wchodzgcego w sktad znajdujacej si¢ w
Jednostce Infrastruktury badawczej. Karta Sprzetu zawiera w szczego6lnoSci:

1) dane os6b dokonujgcych napraw i konserwacji Sprzetu,
2) czas korzystania ze Sprzetu.

§ 3.

Zasady rezerwacji Infrastruktury badawczej

1. Organizator dokonuje rezerwacji wskazanych elementéw Infrastruktury badawczej
na Formularzu rezerwacji w formie elektronicznej, wskazujac cel, zadania i sposéb
ich realizacji w zwiazku z korzystaniem ze wskazanych elementéw Infrastruktury
badawczej. Ztozenie Formularza rezerwacji jest rownowazne z akceptacjg przez
Organizatora warunkéw korzystania ze wskazanych elementéw Infrastruktury
badawczej.

2. Organizator sktada Formularz rezerwacji na adres poczty elektronicznej, wskazany
na stronie internetowej Dziatu Aparatury i Urzadzen Technicznych, w zaktadce
~Rezerwacja sprzetu infrastruktury badawcze;j”.

3. W przypadku kiedy dwoéch lub wiecej Organizatoréw jest zainteresowanych
rezerwacjg tych samych elementéw Infrastruktury badawczej w tym samym
terminie, pierwszenstwo rezerwacji ma ten Organizator, ktory jako pierwszy
dokonat rezerwacji.

4. Kazda rezerwacja Infrastruktury badawczej rozpatrywana jest indywidualnie, z
uwzglednieniem mozliwosci jego uzywania w oferowanym terminie.

5. Dzial Aparatury i Urzadzen Technicznych dokonuje wstepnej weryfikacji informacji
zawartych w ztozonym przez Organizatora Formularzu rezerwacji i moze wezwac go
do ztozenia uzupetnien lub dodatkowych wyjasnien, wyznaczajgc mu termin nie
krotszy niz 7 dni roboczych.

6. W przypadku nie ztozenia przez Organizatora uzupeinien lub dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie lub w przypadku uznania, ze informacje
zawarte w zlozonym Formularzu rezerwacji nie uzasadniajg w wystarczajgcym
stopniu  wykorzystania Infrastruktury badawczej lub, ze wskazane przez
Organizatora elementy Infrastruktury badawczej nie mogg by¢ wykorzystane w
sposob lub w celu wskazanym w Formularzu rezerwacji, Dziat Aparatury i Urzgdzen
Technicznych odmawia przyjecia rezerwaciji.

7. W przypadku pozytywnej weryfikacji informacji zawartych w ztozonym Formularzu
rezerwacji, Dziat Aparatury i Urzadzen Technicznych przekazuje Formularz
rezerwacji wtasciwemu Kierownikowi Jednostki, w celu potwierdzenia, Ze objete
nim elementy Infrastruktury badawczej sa dostepne we wskazanym terminie oraz,
ze mogg by¢ wykorzystane w celu i w sposéb wskazany przez Organizatora. W
przypadku braku mozliwosci dostepu do elementéw Infrastruktury badawczej we
wskazanym przez Organizatora terminie, Dziat Aparatury i Urzgdzen Technicznych
moze zaproponowac inny termin.

8. Brak akceptacji przez Organizatora terminu zaproponowanego przez Dzial
Aparatury i Urzgdzen Technicznych lub nie potwierdzenie przez wilasciwego
Kierownika Jednostki, ze ujete w Formularzu rezerwacji elementy Infrastruktury



10.

11.

12.

13.

badawczej mogg by¢ wykorzystane w celu i w sposdb wskazany przez Organizatora,

skutkuje odmowa przyjecia rezerwacji.

Rezerwacja na rzecz Organizatora uznawana jest za dokonang w przypadku jej

potwierdzenia w formie elektronicznej przez Dzial Aparatury i Urzadzen

Technicznych.

W kazdym przypadku rezygnacji z zaplanowanej rezerwacji Organizator

niezwlocznie powiadamia Dziat Aparatury i Urzgadzen Technicznych. Jezeli

rezygnacja nastepuje w ciggu 7 dni przed datg zaplanowanej rezerwacji wszelkie

koszty zwigzane z jej dokonaniem ponosi Organizator.

Korzystanie z Infrastruktury badawczej przez Organizatora nie bedacego Jednostka,

pracownikiem, doktorantem lub studentem WUM jest mozliwe pod warunkiem

zawarcia stosownej umowy z WUM oraz przedstawienia polisy ubezpieczenia

odpowiedzialno$ci cywilnej (OC). Jednostkg odpowiedzialng za zawarcie umowy jest

Dziat Aparatury i Urzgdzen Technicznych. Tre§¢ umowy jest uzgodniona na pi$mie z

Kierownikiem Jednostki.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 11 musi okresla¢ co najmniej:

1) doktadny opis planowanych prac oraz czas ich wykonania,

2) zakres zobowigzan WUM (czy obejmujg udostepnienie sprzetu, odczynnikéw,
personelu, przeprowadzenie badan ),

3) zasady podziatu praw do wynikéw prac,

4) zasady wyliczenia i uregulowania wynagrodzenia na rzecz WUM,

5) zakres odpowiedzialno$ci w zwigzku z uzywaniem Infrastruktury badawcze;j.

Jezeli do korzystania z Infrastruktury badawczej przez Organizatora bedacego

Jednostka, pracownikiem, doktorantem lub studentem WUM  Kkonieczne jest

zawarcie odrebnych uméw pomiedzy nim a WUM lub innym podmiotem, w

szczegOlnosci dla prowadzenia badan klinicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6

wrze$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (Dz. U. 2001 Nr 126 poz. 1381 z p. zm.) lub

ustawie z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 107, poz.

679 z p. zm.), zarezerwowana Infrastruktura badawcza moze by¢ udostepniona

Organizatorowi dopiero po zawarciu takich uméw.

§ 4.
Zasady swiadczenia ustug z wykorzystaniem Infrastruktury badawczej.

Infrastruktura badawcza moze by¢ udostepniana Organizatorom w celu
samodzielnego prowadzenia przez nich prac badawczych lub rozwojowych (najem)
albo prace takie mogg by¢ na ich rzecz $wiadczone przy jej wykorzystaniu przez
jednostki organizacyjne WUM (Swiadczenie ustug).

Swiadczenie ustug z wykorzystaniem Infrastruktury badawczej przez jednostki
organizacyjne WUM odbywa sie na warunkach zlecenia.

Jednostka organizacyjna WUM, przyjmujgc zlecenie wykonania ustugi badawczej
przy wykorzystaniu Infrastruktury badawczej, rozlicza koszty jej uzywania zgodnie
z wlasciwym dla wykorzystywanej Infrastruktury badawczej cennikiem, o ktérym
mowa w § 8 ust. 2 Regulaminu.

Optate za wykonanie ustugi badawczej, ktoérej wysoko$¢ wylicza sie z
uwzglednieniem kosztow, o ktérych mowa w ust. 3 ponosi Organizator.

Kalkulacje ceny jednostkowej za wykonywane ustugi przedstawia Kierownik
Jednostki do Dziatu Aparatury i Urzgdzen Technicznych w celu uzgodnienia.



Organizator samodzielnie wykorzystujgcy Infrastrukture badawczg wnosi na rzecz
WUM oplate wyliczong zgodnie z wtasciwym dla wykorzystywanej Infrastruktury
badawczej cennikiem, o ktérym mowa w § 8 ust. 2 Regulaminu.

6. WUM moze zgda¢ od Organizatora wniesienia zaliczki na poczet optat, o ktérych
mowa w ust. 4 i ust. 5.
7. 7 tytutu wnoszenia optat, o ktérych mowa w ust. 4 i ust. 5 Kierownik Jednostki
wystawia faktury VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami, dokumentujgc:
1) wplywy na rachunek WUM optat lub zaliczek otrzymanych przed wykonaniem
ustugi lub wykorzystaniem Infrastruktury badawczej,
2) wykonanie ustugi lub wykorzystanie Infrastruktury badawczej.

§5.

Zasady korzystania z Infrastruktury badawczej.

1. W pierwszym dniu korzystania z zarezerwowanej Infrastruktury badawczej,
Organizator oraz Kierownik Jednostki podpisujg Protokét odbiorczy. W ostatnim
dniu korzystania z zarezerwowanej Infrastruktury badawczej Organizator oraz
Kierownik Jednostki podpisujg Protokét zdawczy.

2. Brak podpisania przez organizatora Protokotu zdawczego w ostatnim dniu
korzystania z zarezerwowanej Infrastruktury badawczej, oznacza zgode
Organizatora na wszystkie pisemne zastrzezenia Kierownika Jednostki, dotyczace, w
szczegllnoSci  stanu  techniczno-uzytkowego Infrastruktury badawczej, w
poréwnaniu ze stanem z dnia podpisania Protokotu odbiorczego.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Kierownik Jednostki sporzadza notatke
wyjasniajgca przyczyny braku podpisania przez Organizatora Protokotu zdawczego,
konczacego korzystanie z zarezerwowanej Infrastruktury badawczej.

§6.

Realizacja wspdlnych projektow badawczych.

Postanowienia § 41 § 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku korzystania z Infrastruktury
badawczej we wspdlnych projektach badawczych realizowanych przez jednostki
organizacyjne WUM oraz przedsiebiorcow.

§7.
Odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w zwigzku z wlamaniem, kradzieza,
pozarem i innymi zdarzeniami losowymi.

1. WUM nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatanie lub zaniechanie Uzytkownikéw w
czasie korzystania z zarezerwowanej Infrastruktury badawczej. Za dziatanie lub
zaniechanie dziatania wytgczng odpowiedzialno$¢ ponosi Organizator.

2. WUM nie ponosi odpowiedzialno$ci w szczegdélnoéci za:

1) szkody lub ubytki w mieniu Organizatora w czasie uzywania zarezerwowanej
Infrastruktury badawczej spowodowane przez osoby trzecie lub z winy
poszkodowanego,



2) szkody w mieniu Organizatora spowodowane dzialaniami sily wyzszej,
przerwami w dostawie energii elektrycznej i innymi awariami
uniemozliwiajgcymi uzywanie zarezerwowanej Infrastruktury badawcze;j.

§ 8.

Wysokos¢ oplat za korzystanie z Infrastruktury badawczej.

1. Zasady ustalania kalkulacji ceny jednostkowej za korzystanie z Infrastruktury
badawczej zostang ustalone w drodze zarzgdzenia Rektora WUM.

2. Opftaty, o ktérych mowa w § 41 § 5 pobierane bedg na podstawie cennika przyjetego
w drodze zarzadzenia Kanclerza WUM i bedg odpowiada¢ Cenie rynkowej.

§9.

Zasady odpowiedzialnosci w zwiazku z korzystaniem z Infrastruktury badawczej.

1. WUM jest odpowiedzialny za stan techniczno-uzytkowy Infrastruktury badawczej. Z
tego tytutu Dzial Aparatury i Urzadzen Technicznych posiada prawo dostepu do
wszystkich objetych nig obiektéw, pomieszczen oraz urzadzen, w szczegdélnosci w
sytuacjach awaril technicznych, pozaru, zalania lub innych zdarzen losowych (,Sita
wyzsza”).

2. Kierownik Jednostki odpowiada za stan techniczno-uzytkowy Jednostki,
umozliwiajacy realizacje celu dla ktérego nastepuje wykorzystywanie znajdujgcej sie
w Jednostce Infrastruktury badawczej, w szczegdlnoéci poprzez:

1) zapewnienie bezpiecznego jej uzywania,

2} ochrone przed kradziezg i wlamaniem,

3) zapewnienie dostepno$ci Instrukcji obstugi i udzielanie informacji w sprawie
bezpieczenstwa uzywania znajdujgcej sie w Jednostce Infrastruktury badawczej
oraz Regulaminu Jednostki.

3. Organizator odpowiada za dobry stan techniczny wykorzystywanej przez siebie
Infrastruktury badawczej oraz innych przedmiotéw wyposazenia Jednostki, a przed
rozpoczeciem korzystania z nich ma obowiagzek zapoznania sie oraz zaznajomienia
Uzytkownikow z Instrukcja obstugi oraz Regulaminem Jednostki.

4. 0 kazdym przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w stanie techniczno-
uzytkowym Infrastruktury badawczej lub innych przedmiotéw wyposazenia
Jednostki, Kierownik Jednostki ma obowiazek poinformowania Dzialu Aparatury i
Urzadzen Technicznych.

§9.
Postepowanie w przypadku wlamania, kradziezy, pozaru lub innego zdarzenia
losowego

1. Kazda osoba korzystajagca z Infrastruktury badawczej jest zobowigzana do
niezwlocznego powiadomienia witasciwego Kierownika Jednostki lub  Dziatu
Aparatury i Urzadzen Technicznych o fakcie wtamania, kradziezy, pozaru lub innego
zdarzenia losowego.
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W razie zaistnienia ktoregokolwiek ze zdarzen, o ktérych mowa w ust. 1 korzystanie
z objetych nim elementéw Infrastruktury badawczej jest zabronione, a Uzytkownik
jest zobowigzany do podporzadkowania sie poleceniom Kierownika Jednostki lub
Dziatu Aparatury i Urzadzen Technicznych.

§ 10.
Odmowa korzystania z Infrastruktury badawczej

Kierownik Jednostki odméwi prawa do korzystania ze znajdujacej sie w Jednostce
Infrastruktury badawczej, w przypadku:

1)
2)

3)
4)
5)

stwierdzenia, ze jej stan techniczno-uzytkowy zagraza zyciu lub zdrowiu ludzkiemu,
stwierdzenia, Ze jej stan techniczno-uzytkowy moze spowodowac uszkodzenie
mienia WUM lub innych oséb,

zaistnienia ktéregokolwiek ze zdarzen, o ktérych mowa w § 9 ust. 1,

braku mozliwo$ci korzystania z niej ze wzgledu na "Site wyzszg”,

nieprzestrzegania przez Uzytkownikéw zasad korzystania z Infrastruktury
badawczej w szczegblnosci, jezeli z ich zachowania wynika zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego, badz zagrozenie dla stanu techniczno-uzytkowego Infrastruktury
badawczej lub pozostatego mienia WUM lub innych oséb.

§11.
Obowiazki Uzytkownikow.

Uzytkownik zobowigzuje sie na terenie Jednostki do:

1)

2)

3)
4)

przestrzegania Instrukcji obstugi i korzystania z Infrastruktury badawczej oraz
pozostatych przedmiotéw wyposazenia z poszanowaniem zasad wspoélzycia
spotecznego,

przestrzegania obowigzujagcych na terenie Jednostki instrukcji na wypadek
postepowania przeciwpozarowego, przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,
stosowania sie do polecen Kierownika Jednostki

przestrzegania obowigzujacych regulaminéw.

§12.
Postanowienia koncowe.

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg pierwszenstwo wobec regulaminéw
Jednostek. W przypadku sprzecznoéci postanowienn Regulaminéw Jednostek z
postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje sie niniejszy Regulamin.

Jezeli do cze$ci Infrastruktury badawczej majg zastosowanie zasady korzystania z
niej, wynikajace ze zobowigzan WUM podjetych w zwigzku z jej pozyskaniem, zasady
te majg pierwszenstwo przed zasadami niniejszego Regulaminu. W szczego6lnosci
dotyczy to sytuacji, w ktorej wskazane elementy Infrastruktury badawczej zostaty
zakupione lub wybudowane przy dofinansowaniu ze $rodkéw publicznych.

Kazdy Uzytkownik i pracownik Jednostki ma obowigzek zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem i Regulaminami Jednostek oraz ich przestrzegania.



4. Postanowienia dotyczgce korzystania z Infrastruktury badawczej wynikajace ze
zobowigzan WUM podjetych przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu maja
wobec niego pierwszenstwo.

5. Postanowienia niniejszego Regulaminu wchodzg w zycie po uchwaleniu go przez
Senat Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.



